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Manual de lançamento de Notas PDJ NOVA 2026 e 
Regras de Negócio

1. Acesso a tela de Avaliações 

Dashboard – Card de Avaliações Pendentes

Clique em ‘ver detalhes’ do card de Avaliações Pendentes e será direcionado para a 
tela de Avaliações

Menu Lateral Esquerdo – Avaliações

Clique em no menu e será direcionado para a tela de Avaliações
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2. Tela de Avaliações

Bloco ‘Avaliações 2026’

 1. As avaliações pendentes apresentam um botão para ‘Avaliar’ (lançar notas)
 2. As Inscrições já avaliadas não apresentam o botão para avaliar
 3. Na coluna ‘Referência’, o link Dados permite ao avaliador acessar os dados da 

inscrição sem acessar a tela de lançamento de Notas.
 3.1. Este acesso somente é permitido para inscrições com avaliação 

pendente. Ou seja, o avaliador somente tem acesso aos detalhes da 
inscrição até finalizar o lançamento das notas

 3.2. Clicando no Link Dados de uma inscrição com avaliação pendente
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 3.3. Clicando no Link Dados de uma inscrição com avaliação finalizada

 4. Quando a avaliação é finalizada, e inscrição vai para o final da tabela de forma 
que, no topo sempre estarão as pendentes.

 5. As avaliações serão listadas na sequência dos editais e pelo status
 5.1. as avaliações pendentes serão apresentadas agrupadas pelo edital
 5.2. as avaliações realizadas serão agrupadas por edital.

3. Lançar Notas

3.1 Tela de lançamento de notas
• Somente o avaliador pode acessar a tela de lançamento de notas.
• Se o avaliador for desvinculado, não terá mais acesso a esta tela
• O avaliador somente terá acesso a tela se o lançamento ainda estiver pendente.

Mensagem de Instrução de preenchimento da súmula
Leia atentamente a mensagem. Clique em OK para acessar o formulário de avaliação.
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Bloco ‘Detalhes da Inscrição’

Este bloco traz as informações básicas para identificação da inscrição. Neste quadro o avaliador 
tem acesso aos detalhes da inscrição através do botão ‘Abrir dados completos’. 

Bloco ‘Formulário de Avaliação’
Este bloco traz 

• o formulário de quesitos da avaliação do projeto e subprojeto. 
• os dados de anexos que possam ser essenciais de acordo com o projeto: 

• Parecer do Comitê de Ética em Pesquisa
• CEUA. 

• Observações dos quesitos

Regras do bloco ‘Formulário de Avaliação’

• Todos os campos são obrigatórios. 
• Poderão ser lançadas notas inteiras ou decimais dentro do limite de nota mínima e máxima 

de cada quesito
• Os valores serão somados para compor a nota

• Campos dos documentos anexados O orientador anexou o Parecer do Comitê de Ética em 
Pesquisa? / O orientador anexou o Parecer da Comissão de Ética no Uso de Animais 
(CEUA)? O preenchimento de cada um contempla as opções

• Não se aplica: Significa que o projeto não necessita do referido documento
• É necessário mas não anexou: significa que o referido documento é exigido para o 

projeto mas o orientador não anexou.
• Anexou: Significa que o referido documento é exigido para o projeto e o orientador 

fez o upload corretamente
• O campo Observações dos quesitos é um campo textual onde o avaliador pode descrever 

qualquer comentário sobre as notas lançadas, inclusive justificar notas muito altas ou muto 
baixas. É um campo que o orientador poderá usar como oportunidades de melhoria
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Bloco ‘Súmula do orientador’
Este bloco traz 

• Dados complementares informados na inscrição para observação do período de produção 
avaliado

• o Bloco / Agrupamento da súmula. 
• O item da sumula. 
• O valor informado pelo orientador na inscrição 
• Campo para o lançamento da quantidade avaliada de cada item

Regras do bloco ‘Súmula do orientador’

• Todos os campos são obrigatórios. 
• Poderão ser lançadas APENAS VALORES INTEIROS

• Conforme informado na mensagem inicial, como se trata de quantitativos de 
produções acadêmicas / cientificas e etc, não pode ser lançado um valor decimal

• Caso não apresente um dos itens da sumula, o valor deve ser informado como 0 
(zero). Como todos os campos são obrigatórios, a ausência será informada com a 
quantidade zero.

• o somatório de pontos da súmula será realizado automaticamente pelo sistema
• O avaliador deve lançar a quantidade de cada item dentro do período determinado no edital 

em cada caso.
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Bloco ‘Súmula do bolsista’
Este bloco traz 

• Dados complementares informados na inscrição para observação do período de produção 
avaliado

• o Bloco / Agrupamento da súmula. 
• O item da sumula. 
• O valor informado pelo orientador na inscrição 
• Campo para o lançamento da quantidade avaliada de cada item

• os itens da sumula do bolsista são os mesmos do orientador

Regras do bloco ‘Súmula do bolsista’

• Todos os campos são obrigatórios. 
• Poderão ser lançadas APENAS VALORES INTEIROS

• Conforme informado na mensagem inicial, como se trata de quantitativos de 
produções acadêmicas / cientificas e etc, não pode ser lançado um valor decimal

• Caso não apresente um dos itens da sumula, o valor deve ser informado como 0 
(zero). Como todos os campos são obrigatórios, a ausência será informada com a 
quantidade zero.

• o somatório de pontos da súmula será realizado automaticamente pelo sistema
• O avaliador deve lançar a quantidade de cada item dentro do período determinado no edital 

em cada caso.
A tabela segue a mesma lógica e apresentação da tabela de súmula do orientador
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Demais Dados do Lançamento de Notas
• Observações da súmula. 
• O CV do candidato é adequado para execução do Subprojeto Proposto? 

Regras 

• Todos os campos são obrigatórios. 
• O campo Observações da súmula é um campo textual onde o avaliador pode descrever 

qualquer comentário sobre as súmulas lançadas, inclusive justificar discrepâncias sobre o 
informado pelo avaliador e orientador

• O CV do candidato é adequado para execução do Subprojeto Proposto? Tem as opções
• Recomendado: o avaliador indica a inscrição para aprovação
• Não recomendado: o avaliador não indica a inscrição para aprovação

• a justificativa de recomendação ou não recomendação poderão ser descritas 
nos campos de observação, seja pela pontuação do projeto ou pelo 
contabilizado nos lattes.

Próximo passo: Conferir lançamento das notas

• Caso alguma regra não seja validada, será apresentada uma mensagem de erro (cada 
mensagem representa uma falha e será disponibilizada conforme o caso). Será retornado a 
tela de lançamento de notas para realizar o preenchimento corretamente

 
• Estando o formulário em conformidade, o avaliador será direcionado para uma tela de 

conferencia das notas antes da efetiva gravação.
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3.2 Tela ‘Conferir avaliação’

Bloco Informativo

Bloco ‘Quesitos’
• Traz as notas e dados lançadas nos

• quesitos
• observação dos quesitos
• anexos Parecer do Comitê de Ética e CEUA
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Bloco súmula do orientador
• O bloco traz

• o item da sumula e seu bloco / agrupamento
• o valor informado pelo orientador na inscrição
• o valor imputado pelo avaliador, destacado em vermelho
• Nota de cada item, já computada pelo sistema, considerando o fator de pontuação de 

cada item bem como seu máximo de pontos, conforme o caso
• no final da tabela será apresentada um bloco resumo com a pontuação final da sumula



Regras e Requisitos Lançamento de Notas PDJ NOVA  2026
Antonietta Versiani

V1 – 13/07/2026
pagina 14 / 17



Regras e Requisitos Lançamento de Notas PDJ NOVA  2026
Antonietta Versiani

V1 – 13/07/2026
pagina 15 / 17

Bloco súmula do Bolsista
• O bloco traz

• o item da sumula e seu bloco / agrupamento
• o valor informado pelo orientador na inscrição
• o valor imputado pelo avaliador, destacado em vermelho
• Nota de cada item, já computada pelo sistema, considerando o fator de pontuação de 

cada item bem como seu máximo de pontos, conforme o caso
• no final da tabela será apresentada um bloco resumo com a pontuação final da sumula
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Demais campos

Alterar Notas 

• Se a nota precisar de correção, clique neste botão e será redirecionado para o formulário de 
notas

Confirmar e finalizar a avaliação 

• Após a conferência, estando tudo correto, clique neste botão para gravar as notas e finalizar 
a avaliação
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